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1. Nilai Rapor

Data nilai rapor semua siswa tingkat kelas di 6 semester terakhir dari
satuan pendidikan jenjang MI - MTS - MA, vaitu:

o S N

KTSP 7-12
1. Madrasah Ibtidaiyah

K-13 7-12

KTSP 1-6
2. Madrasah Tsanawiyah

K-13 1-6

KTSP 1-6

3. Madrasah Aliyah

K-13 1-6




2. Alur Pengisian Data

Aplikasi

Verval-UN

e Unduh file e Unggah .emis e Upload hasil
Capesun e Unduh excel PTK backup :
e Unduh file PTK dan Siswa e Template
e Cek mapel e Rapor
e Buat Template e Rapor-Guru
e Backup e Mapel
e Konfirmasi




3. Apa saja yang perlu disiapkan 7

* Untuk mengisi data nilai, terdapat beberapa data yang perlu
dipastikan sudah tepat dan lengkap, yaitu:
e Data Siswa, file .emis yang dapat diunduh di Aplikasi Verval-UN
e Data PTK, file .emis yang dapat diunduh di Aplikasi Verval-UN
* Data Rapor setiap Siswa




4. Unggah .emis Capesun

! ; % 7 fd_-}T 1 1
2 8 - ¢ o O BUeRE
Backup Keluar ege . .
' * Pilih file Capesun .emis,

lalu klik baca file
|

ﬁ - B . [ ¢ | o Nt :
Hapus  Setelah itu akan masuk
B - kedalam temp eksport

Jumlah Data dibaca : 21

= ODOm e _
— . * Apabila data sudah
benar, maka klik simpan

o file .emis berhasil dibaca dengan data sebanyak : 21
Lahir Aamat h = I o
dasli .emis

Peserta Didik MNama
D Lengkap
— O % Kp. Pasarwupa
Kp. Cibenglkun ° d h D S- k
o Unduh Data Siswa ke

= | template

o excel untuk mengisikan

Raport K-13

ggah Data Siswa

Daftar Siswa Hasil Baca File .emis

M <« Validasi » bin » Debug » template
[ MName Date modified Type
7 Quick access
B DAFTAR-SISWA-131132710001-02052017 5/2/2017 3:14 PM Micros

@ OneDrive

[ This PC
| [ W,




5. Unggah .emis PTK

PTK  HaportK-13

Raport KTSP  Imp. Temp Imp. Guru

i) ol
o : 2= w@ﬂ'
Backup

| | Baca File

Refresh
Daftar PTK Temp Bk Data
ggah Data PTK

Jumlah Data dibaca
I s [
Simpan Hasil .emis
Hapus Unduh
Data Data

| | = Baca File Jumlah Data dibaca : 15
MR
Simpan Hasil .emis
Ti Eksport
il "= Sepo Informasi =

NO. RECORD MIP)

3 1311327100011
13

1311327100010...

Keluar

o file .emis berhasil dibaca dengan data sebanyak: 15

alidasi » bin > Debug » template

B3 DAFTAR-SISWA-131132710001-02052017

- [m] > k
@ ak
v O Search template el
[ Hame Date mctl\i}\ecl Type
[ DAFTAR-GURU-131132710001-02052017 5/2/2017 3:45 PM Microsg|

5/2/2017 314 PM Micros

* Klik PTK

* Pilih file PTK .emis, lalu
klik baca file

 Setelah itu akan masuk
kedalam temp eksport

* Apabila data sudah benar,
maka klik simpan hasil
.emis

* Unduh Data PTK ke excel
untuk mengisikan data
Template Guru Mapel




6. Pengaturan Mapel

”3-':.-.';“-;‘}

Raport K-13 Raport KTSP Imp. Temp Imp. Guru Backup

\«_
erampilan  Kelompok A {Umum & Wajib)  Kelompok B (Umum & Mulok)  Kelompok C (Peminatan & Lintas Minat) Template K-13

0 e

Mama Elskul
» Pramula
Bola Basket
Bulutangkis
Olahraga Bela Diri (Karate, Silat, dil)
Catur
Grup Band
Seni Suara/\Vocal Grup
Seni Musile/Alat Musik

Seni Tar Tradisional/Daerah

Refresh
Data

Hapus

Seni Tar Modem

Seni Drama,/ Teater

Palang Merah Remaja (PMR) b‘
Pecirta Alam

Jumalistik

Marawis,/Nasyid

Kaligrafi

Lainnya

Latihan Dasar Kepemimpinan Siswa

Mama Mapel

Pendidilkan Jasmani, Qlahraga dan Kesehatan
Sejarah Indonesia

Prakarnya dan Kewirausahaan

Bahasa Jawa

Klik Rapor K13 atau KTSP

Pilih Tab Kelompok
Mapel atau
Keterampilan.

Pada Tab yang dipilih
dapat dilakukan :

O Untuk menambah dapat
langsung mengetikan pada
baris terakhir

O Untuk melakukan
perubahan dapat langsung
mengubah tulisan

U Untuk menghapus, klik
terlehih dahulu baris yang
akan dihapus lalu klik
tombol hapus




/. Buat Template

. . D M @& 1. Klik rapor K-13 atau KTSP

RaportK-13  RaportKISP Imp. Temp Imp. G‘um Backup Keluar 2 . Te m p I ate
G O Klik Tambah untuk
Kn;;mp“;:ma:i::: ﬁ{UmunK'lu e; :ZJ:} Kelompok B (Unum & ::k} Kelompok C (Peminetan & Lintas Minai) Templatc i : :un ; - menam b a h k an d ata 5
@ KB K S — —_—r d Untuk mengubah, pilihlah
M K122DG2NTEHS Katle atim KIS O K soson template pada bagian kiri

e i e[ naalie terlebih dahulu |
O Untuk melakukan penyimpanan,

K-13 L) LX) )

Eeimatil ) L = semua fied harus diisi dan

[ Al Qur-an Hadist [w] Seni Budaya [] Kimia .o
s s Gy (2l semua kelompok mapel wajib
e bl e dipilih (bukan semua mapel).
S \ e Penamaan File Template maks
S e 10 Karakter

[] Bahasa Inggris
— R O Atau dapat membatalkan
genylmpanan dengan mengklik
Geografi atal

Sejarah
Sosiologi ]

O Penghapusan dapat dilakukan
dengan terlebih dahulu memilih

N s tempiate




a

8. Unduh Template

Raport K-13 Raport KTSP Imp. Temp Imp. Guru

Nama Template Kureulum

0 2015 S01E
K13 20152016 A m Kode 01 Tahun 2015 B 2016 Semester  Ganjil
K13 2016-2017 IPA  Kurtilas Nama Template  K-13 2015-2016 AGAMA Kelas/Rombel /
K-13 2016-2017 IPS  Kurtilas
K-13 20162017 BHS  Kurtilas Kurikulum KTSP (®) Kurtilas Jurusan Agama
A CE N e s
K13

Al Qur-an Hadist
Agidah Akhlak

Seni Budays
Pendidikan Jasmani, Olzhraga dan Kes|
irausahaan

lmu Tafsir
limu Hadist

Figh Prakarya dan Kewirausat Ushul Figih
Sejarsh Kebudayaan lslam (SKI) limu Kalam
bin » Debug » template v O Search template

O Name

Bgs TMP-K-13 2015-2016 AGAMA-131132710001-02052017 5,
BG: TMP-K-13 2015-2016 AGAMA-131132710001-020520... 5/
GKMB 03 Tahun 2015 2016 Semester  Ganjil i
Nama Template  K-13 2016-2017 IPS Kelas/Rombel 11 L} B
Kurikulum KTSP (®) Kurtilas Jurusan IPS
u n Nama Template X
K11 Masukan Nama Template Hasil Duplikasi/Copy
Cancel

Al Qur-an Hadist

Agidah Akhlak

Figih

Sejarah Kebudayaan Islar ‘
Pendidikan Pancasila dar-rewargemey

Bahasa Indonesia ’_I I_|

=

3opd opd

-
Date modified

17 403 PM
17 404 PM
3:45PM

R )

m

)
u
~
0

5/2/2017 314 PM

P

Type

Micro:
Micro
Micro:

Micro

1. Klik rapor K-13 atau KTSP

2. 2] Untuk mengunduh
file template Guru

3. 2] Untuk mengunduh
file template Rapor

4. Akan terlihat jendela
explorer file excel yang
harus dilengkapi

5. 2 Untuk melakukan

duplikasi template (setelan

diklik diminta untuk memberikan
nama template yang baru)




9. Mengisi Template (1)

%, - fe || *:Ganjil

A E C [u] E

1. Buka file template
. (excel hasil unduh

E C
CATION MANAGEMENT INFORMATION SYSTEM (EMIS)

DAFTAR SISWA aplikaSi desktop)

1 |[EDUCATION MANAGEMENT INFORMATION SYSTEM (EMIS) B

z |MNILAI RAPORT SISWA CALON PESERTA UN : NPSN - 13132710001

I : | 2. Buka file siswa (excel

o |Nama Madras: : Nama Madrasah ; hasil unduh aplikasi
Bl e et desktop)

0 |Sementer [ Gori . ] gt ok e ST e S v’ Copy kolom EMIS 1D

| Tahun Maran’ 2200 > pada excel siswa dan

13| - Ditarang marbat, £an manmgansimanadbotem oan frmat dss, e dICOpy ke kolom NO-REG
14| - Ala' dimaseetidian dalam rantang TE X7 APOUE SALAM .

|~k 2ok oma GET v’ Copy koIoTn Nama Siswa
17 24 327000 T 0% !:’ilﬂw":“l‘\pil..fmcXII»JLbLIIN pada eXCe SiSWa dan

R R s _Imim e dicopy ke kolom Nama

" 2 =S oo v"Nama dan kolom yang
e "+ R RSP AN SPRATHS dICOpK merupakan Guru
s[5 DAFTAR SISWA | @ pada kelas, rombel,

2 7 tahun dan semester

GAK yang ada

o v’ Pengisian Nilai rentang
a2 10-100

22 13

ki

TEMPLATE-K-13 2015-2016 AGAMA )




9. Mengisi Template (2

n B [ L E .
: |GURU MATA PELAJARAN Dwa hasil unduh aplikasi desktop)
3 g ” . L]
+ |NPSN : 131132710001 2. Buka file Guru (EXCG' hasil
5 M Mad h 2K B " o .
¢ Karklum KB : unduh aplikasi desktop)
i P P 3 2 i v' Copy kolom EMIS ID pada excel
z |Kelas Hh | ® -
3 | Rombel 01 e e siswa dan dicopy ke kolom
"J SemESter : Ganlll ‘;I ‘:A ATEETIO00TTO0G 15824155 lab, & Ma =
11 | Tahun .ﬂ.iaran - 2005-2016 ; §311;;1333:?55£§§1315$ 7 N|P/N0m0rpeg
12 | Kode Temp. -0 3 | Tin
13 | - Dilarang mardah, dan menggantiinenpadtboiom dan fonmat d3ta. g v’ Copy kolom Nama Guru pada

14| = Iiarang monbah, f30 menpgansinengai Aodom oaa foamat otaes douta oan Mamae Maosd g; S
15  ats MUETA T e A Frir Barer w33 L?‘@VW ﬁ&’w Lﬁ'&nfnwdj.ﬁ@qau}: T Tz OO 07 18915 140

excel siswa dan dicopy ke kolom

® e Nama

17

12 | / i 1 v' Nama dan kolom yang dicopy
" No.| Kode Mapel Mapel NIP!Nomor Peiai Nama l merupakan Guru pada kEIaS,

e | 1/ Al Qur-an Hadist rombel, tahun dan semester

I fgidah Akhlak

CNElE Fiaih yang ada

23 | 4 [Dd Sejarah Kebudavaan Islam (SKI .

x4 | 505 Pendidikan Fancasila dan Kew arganegaraan [PER) 4 Untu k Guru yang tlda k

25 | B [06 Bahaza Indonesia i

Rl Dahesa oo tgrcantum dalam .emis, dapat
:7 8o Bahasa Inggris ditambahkan langsung dengan
28 | 308 Matematika

8 | 1054 Sejarah Indonesia menambahkan NIP/NOpeg dan
o N{25 Seni Budaya Na ma

312727 Pendidikan Jasmani. Olahraga dan Kesehatan

32 | 13135 Prakarya dan Kewirauzahaan

TEMP-K-13 2015-2016 AGAMA-G )]




10. Unggah Template

5 @) 1. KlikImp.Temp

PTK Hapﬂrt-li-ﬂ Rapﬁrtlﬂsp Imp. Temp Imp. Guru : 2. Pillh nama template, pi“h
o file. Nama template dan

v E u Jumlah Data dibaca f- I h
File : |C:'-.Users"-.Think-Me'-.DownIoads"k-‘l | I:I Baca Tselmsg?e n a m a I e a r u S S a m a *

3. File yang berhasil dibaca
R akan masuk kedalam
- G R daftar Template,

gah Template

e e T s | Jumiah Data dbaca selanjutnya klik Simpan
File : |C\Users\Think-Me\Downloads\e-1| | | [ Baca | Template Te m p I a t e ( u nt u k
st Saws Tor ot menyimpan data). Jika

masih ada kesalahan,

s @eeoesez e template tidak dapat

oo sass | -
2 1311327100011... |EPIHAMI 60 dlSlmpan
3 1311327100011... |HAMIDA 60




11. Unggah Data Guru per Mapel

oy i g8 O 1. Klik Imp. Guru

PTK Raport¥-13  RaporiKiSP Imp. Temp Imp. Guru Bﬂ{:kup Keluar 2

Pilih nama template, pilih
Gm file. Nama template dan

Jumlah Data dibaca
e:  K-1320162017IFS v E D

File - |C:A\Users'\ Think-Me\Dowrloads'k-1| [..] = Baca Tselmsae Nama fi I S h darus sama.

3. File yang berhasil dibaca
akan masuk kedalam
‘@m daftar PTK, selanjutnya

Jumlah Data dibaca . .
Template : | K-13 20162017 IPS v ED — kllk Slmpan Template
File |C:"-.Users"-.Think—Me"-.DownIoads"ak-1 | | Baca | Template

. (untuk menyimpan data).
P Y Jika masih ada kesalahan,

Kode Mapel Nama Mape Nama Pegawai te m I a te t i d a k d a at
. IR e o e 5
Adidah Aktig Cucum Sumiati, S Pd | d ISIM p an

03 Figih e Euis Sutarsih, S.Pd

Daftar Siswa  Temp Eksport

4 04 Sejarah Kebudayaan lslam (SKI) 1311327100010... | H. Ahmad Silahudin, S.Ag




12. Backup Data

B @& ( 1. Klik menu Backup
PTK aport K-1 aport .Vllflll mp. Giir . eluar . o o o o
A S — 2. Klik Backup pada sisi kiri

@“‘“ bawah

Rapor Siswa

3. Terlihat 4 file Backup

hasil backup nilai rapor
— yang nantinya diunggah di
@ f‘or: i(haI;: ortl:ﬁl:’fRevJ » Validasi » bin » Debug » backy [ S h back AplikaSi Ve rvaI-UN

-

] Name Date modified Type

7 Quick access

B Desktop

[ ] 131132710001-Mapel.emis /2017 3:21AM  EMIS File
& OneDrive [7] 131132710001-Rapor.emis 73:21AM  EMIS File
I This PC |_'| 131132710001 -Rapor-Guru.emis 73:21 AM EMIS File
|1 131132710001-Template.emis (2017 3:21 AM EMIS File




13. Unggah Hasil backup ke Aplikasi Verval-UN

g - - Login ke VERVAL-UN

Sand * Klik menu rapor

* Klik template untuk
mengupload template

* Pilih template, upload

N - (lakukan untuk file nilai rapor, guru

EEEEEEEEEEEE W
Wi mapel dan mapel, dengan cara yang
“ v A <« RaportMA -Rev-1 » Validasi » bin » Debug » backup v O
. sama)

[ Name Date mogifa Type o

3 Quick access Wil raph
[ ] 131132710001-Template.emis 5/3/2017 2:21 AM oS Filg
fd OneDrive [ ] 121132710001-Rapor-Guru.emis Gt TAM EMIS Fild
B Thi pC [ ] 131132710001 -Rapor.emis 5/3/2017 321 AM___Elle

| ] 131132710001 -Mapel. em i S S0 52017 3:21 AM EMIS Filg
[ Desktop




14. Konfirmasi Data

Lakukan Konfirmasi data,
jika nilai raport dan template
vang dimasukan sudah benar

Dengan menekan tombol




TERIMAKASIH




